部门职责登记表
部门名称：开发区教育局                                                
	序号
	主要职责
	具体工作事项
	责任处室
	备注

	1
	贯彻执行党和国家的教育方针、政策和法律、法规；研究拟定全区教育工作的规范性文件、措施，并监督执行。
	贯彻执行党和国家的教育方针、政策和法律、法规
	局各科室
	

	
	
	指导全区教育系统依法行政、依法治教、依法治校、政务公开、校务公开工作
	综合办公室
	

	
	
	研究拟定全区教育工作的规范性文件、措施，并监督执行
	综合办公室
	

	
	
	按照国家、省、市、区有关教育督导工作的法律、法规的有关规定，对辖区内各中小学进行督导、检查和评估，保证国家、省、市、区有关教育法律、法规和方针、政策的贯彻落实及教育目标的实施。
	督导室
	

	
	
	对辖区各单位履行教育职责情况进行督办、检查。按照上级要求，对教育热点、难点问题开展专项督导。

	督导室
	

	2
	研究制定全区教育事业发展规划，指导并协调实施。
	会同区内有关部门组织教育布局和教育结构的调整
	综合办公室
	

	
	
	编制和落实区属各级各类学校的事业发展计划
	综合办公室
	

	3
	统筹管理全区义务教育（含学前教育）、特殊教育、高中教育、职业教育、成人教育和少数民族教育。
	负责对全区学前教育、义务教育、普通高中和特殊教育的管理
	教育科
	

	
	
	检查、指导中小学校贯彻教育方针，执行教学计划，进行教育改革，加强德育、美育和劳动技术教育
	教育科
	

	
	
	负责中小学招生、学籍管理和学生奖惩工作
	教育科
	

	
	
	指导学校少先队、学生会和共青团工作
	教育科
	

	
	
	负责拟定全系统德育工作规划、计划并指导实施
	教育科
	

	
	
	负责对全区中小学德育工作的检查评估，指导协调社区教育和家长学校工作
	教育科
	

	
	
	负责中小学生的思想品德教育、中小学班主任工作和学科德育工作
	教育科
	

	
	
	负责青少年科普工作及中小学的科技活动
	教育科
	

	
	
	负责制订本区幼教事业的发展与规划
	教育科
	

	
	
	负责对全区幼儿园（所）保教质量的检查和评估工作
	教育科
	

	
	
	负责幼教教研、科研工作
	教育科
	

	
	
	负责全区各类型托幼园（所）统计年报工作
	教育科
	

	
	
	管理指导全区中小学体育、卫生、艺术教育工作，制订有关计划并组织实施
	教育科
	

	
	
	负责全区中小学常见病的防治工作；监测中小学生体质健康状况，组织体检工作
	教育科
	

	
	
	保障学生身心健康，积极开展适合中小学生特点的文体活动
	教育科
	

	
	
	组织全区学生参加各级体育竞赛和艺术竞赛
	教育科
	

	
	
	负责学校安全教育和校园安全工作
	教育科
	

	
	
	负责学校信息技术教育，促进信息技术与学科教学整合工作
	教研室
	

	
	
	负责学校实验室、微机室、电教室、语音室和图书室等功能室建设，检查各项规章制度的落实，提高功能室管理水平
	教研室
	

	
	
	制订有关教学管理的规章制度，指导学校贯彻落实教学工作法规，努力实现教学管理科学化、规范化。
	教研室
	

	
	
	组织对本区初中、小学的教学检查，加强对教学过程的质量监控，提高教学质量
	教研室
	

	
	
	开展形式多样的教研活动，组织课程教材教法改革的实验，总结、推广先进的教学经验，评选优秀教学成果
	教研室
	

	
	
	制订本区课程实施的具体方案，指导学校深化教学改革，推进素质教育，全面提高教育教学质量
	教研室
	

	
	
	贯彻执行上级教育部门有关教学工作的指示、决定和意见，结合本区实际，编制教学计划，并组织实施。
	教研室
	

	4

	会同有关部门拟定教育经费的管理措施及规定，管理机关、学校教育事业费和专项经费。
	负责教育事业经费的管理、使用、筹措和学校收费的管理，督导学校执行全区各级各类学校收费标准，合理使用好教育经费
	综合办公室
	

	
	
	负责固定资产的管理工作
	综合办公室
	

	5
	负责规划、管理区内中小学、幼儿园教职工队伍，做好师资培训、教师资格认定和专业技术职务评聘工作。
	参与中小学的师资培训工作，培养提高教研员、学校中层干部、学科带头人和骨干教师的业务能力，建设一支教学、教研骨干队伍
	教研室
	

	
	
	负责全区中小学校长的培训工作
	人事科
	

	
	
	负责全区中小学教师的继续教育工作
	教研室
	

	
	
	负责骨干教师的培养、选拔和提高工作
	教研室
	

	
	
	负责制订、组织实施全区教师继续教育、培训的政策和规定。
	教研室
	

	6
	负责社会力量办学机构的审批与管理工作。
	负责对社会力量办学进行审批、督查、管理工作
	教育科 督导室
	

	7
	负责普通话推广和普通话水平测试工作。
	负责《中华人民共和国国家通用语言文字法》及国家有关语言文字的法规、政策在区内的学习宣传和贯彻
	教研室（语委办）
	

	
	
	负责全区语言文字工作地方法规、行政规章和实施办法的草拟工作。
	教研室（语委办）
	

	
	
	会同有关部门管理和监督全区社会用字的规范使用
	教研室（语委办）
	

	
	
	负责全区普通话推广，普通话水平测试工作
	教研室（语委办）
	

	8
	负责区内学校党的建设、思想政治工作和精神文明建设。
	教育工委日常工作和组织工作
	综合办公室
	

	
	
	学校、幼儿园（单位）党支部建设和党员的教育、培养和发展工作
	综合办公室
	

	
	
	处理信访和调解工作；负责教育审计、违纪案件查处工作；负责党内宣传工作。
	综合办公室
	

	9
	负责全区教育系统纪检监察工作。
	教育工委负责纪律检查、行政监察工作；做好党纪、政纪各项规定的落实工作； 
	综合办公室
	


注：1.根据形势任务发展，需要突出强化和增加的职责，请特别单列，并在备注栏中说明依据；
    2.承担行政职能的部门所属事业单位的职责和工作事项，在备注栏中注明责任单位。
主要负责人：            填报人：李小华      填报时间：2015.6.18    联系电话：3926867
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